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Το Προσωπικό του Πανεπιστημίου Ιωαννίνων



Θέμα:    Διαδικασία αξιολόγησης διοικητικών υπαλλήλων (οι οποίοι δεν έχουν ήδη αξιολογηθεί) σύμφωνα με τις διατάξεις του ν. 4489/2017 και ν. 4369/2016
Σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 36 του ν. 4489/2017 ο οποίος τροποποιεί και συμπληρώνει το ν. 4369/2016 και την ερμηνευτική εγκύκλιο αριθμ. ΔΙΔΑΔ/Φ.32.14/793/οικ.31809/27-9-2017 του Υπουργείου Διοικητικής Ανασυγκρότησης, η οποία επισυνάπτεται, διευκρινίζονται τα κατωτέρω αναφορικά  με τη διαδικασία αξιολόγησης για τους διοικητικούς υπαλλήλους (μονίμους και ΙΔΑΧ). 
Για τους διοικητικούς υπαλλήλους οι οποίοι δεν έχουν ήδη συντάξει και καταθέσει έκθεση αξιολόγησης στον Α’ αξιολογητή τους, καθώς και για τους προϊσταμένους τμημάτων οι οποίοι δεν έχουν αξιολογήσει τους υφισταμένους τους για το έτος 2016, ισχύουν τα παρακάτω: 

· Ο αξιολογούμενος έως τη Δευτέρα 2 Οκτωβρίου 2017 οφείλει να καταθέσει το έντυπο έκθεσης αξιολόγησης του συμπληρωμένο ως προς το σκέλος που τον αφορά (1η σελίδα), στο Κεντρικό Πρωτόκολλο του Πανεπιστημίου (εντός κλειστού φακέλου), το οποίο θα πρέπει να συνοδεύεται με διαβιβαστικό (το έντυπο του οποίου επισυνάπτεται) και μία φωτοτυπία της πρώτης σελίδας της έκθεσης αξιολόγησης.
· Το διαβιβαστικό με τον κλειστό φάκελο θα πρέπει να παραδοθεί αυθημερόν και με υπογραφή στον Α’ αξιολογητή.

· Ο Α’ αξιολογητής εντός δέκα ημερών και έως τις 12 Οκτωβρίου 2017, υποχρεούται να προβεί στην αξιολόγηση των υφισταμένων του. 

· Στη συνέχεια οφείλει να διαβιβάσει στον Β’ αξιολογητή (όπου αυτός υφίσταται), την έκθεση αξιολόγησης, συμπληρωμένη κατά το σκέλος που τον αφορά, μέσω του Κεντρικού Πρωτοκόλλου του Πανεπιστημίου (εντός κλειστού φακέλου), ο οποίος θα πρέπει να συνοδεύεται με διαβιβαστικό (το έντυπο του οποίου επισυνάπτεται) και το οποίο θα κοινοποιηθεί στην Διεύθυνση Διοικητικού. 
· Στην περίπτωση που δεν υφίσταται Β’ αξιολογητής, η διαδικασία ολοκληρώνεται με την κατάθεση της έκθεσης αξιολόγησης στη Διεύθυνση Διοικητικού.
· Ο Β’ αξιολογητής, εάν υφίσταται, εντός δέκα ημερών και έως τις 23 Οκτωβρίου 2017 υποχρεούται να υποβάλει στη Διεύθυνση Διοικητικού την έκθεση αξιολόγησης, συμπληρωμένη κατά το σκέλος που τον αφορά.

Σε περίπτωση παρέλευσης των ανωτέρω αποκλειστικών προθεσμιών η διαδικασία δεν αναστέλλεται και η έκθεση αξιολόγησης συντάσσεται απευθείας από τον Α’ και τον Β’ αξιολογητή αντίστοιχα:
· Στην περίπτωση που υφιστάμενος δεν καταθέσει έντυπο έκθεσης αξιολόγησης, τότε:

· ο Α’ αξιολογητής, στο έντυπο αξιολόγησης του αξιολογούμενου, το οποίο είτε θα παραλάβει από την Διεύθυνση Διοικητικού είτε θα εκτυπώσει από την ιστοσελίδα του Π.Ι. , θα:

· συμπληρώσει ο ίδιος τα στοιχεία του αξιολογούμενου, ήτοι θα συμπληρώσει στην πρώτη σελίδα του εντύπου: τα στοιχεία του φορέα, το χρονικό διάστημα της περιόδου αξιολόγησης και τα στοιχεία του αξιολογούμενου, 

· δεν θα προβεί στη διαδικασία της συμβουλευτικής συνέντευξης και 

· θα αξιολογήσει τον υπάλληλο συμπληρώνοντας το έντυπο κατά το σκέλος που τον αφορά.
· Στην περίπτωση που ο Α’ αξιολογητής δεν καταθέσει έντυπο έκθεσης αξιολόγησης, συμπληρωμένο κατά το σκέλος που τον αφορά, τότε:

· ο Β’ αξιολογητής, στο έντυπο αξιολόγησης του αξιολογούμενου, το οποίο είτε θα παραλάβει από την Διεύθυνση Διοικητικού είτε θα εκτυπώσει από την ιστοσελίδα του Π.Ι. , θα:

· συμπληρώσει ο ίδιος τα στοιχεία του αξιολογούμενου, ήτοι θα συμπληρώσει στην πρώτη σελίδα του εντύπου: τα στοιχεία του φορέα, το χρονικό διάστημα της περιόδου αξιολόγησης και τα στοιχεία του αξιολογούμενου, 

· δεν θα προβεί στη διαδικασία της συμβουλευτικής συνέντευξης και 

· θα αξιολογήσει τον υπάλληλο συμπληρώνοντας το έντυπο κατά το σκέλος που τον αφορά.
Διευκρινίζουμε ότι με μέριμνα του τελικού αξιολογητή, οι εκθέσεις αξιολόγησης κατατίθενται και πρωτοκολλούνται με εμπιστευτικό πρωτόκολλο στη Διεύθυνση Διοικητικού.

Παρακαλούμε να μεριμνήσετε λαμβάνοντας υπόψη τις διατάξεις του νόμου και των ερμηνευτικών εγκυκλίων, για την ολοκλήρωση της διαδικασίας αξιολόγησης το αργότερο έως την Δευτέρα 23 Οκτωβρίου 2017.
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